
Bei VAUTID suchen wir die fähigsten Köpfe für die Verschleißtechnik. Menschen, die stolz auf 

ihre Arbeit sind und die Menschen in ihrem Umfeld dazu inspirieren die Besten zu sein.

Gehen Sie Ihren Weg mit uns! 

VAUTID ist das international führende Unternehmen in der Verschleißtechnik. VAUTID bietet 

Verschleißschutz aus einer Hand. Vom Stammsitz in Stuttgart aus versorgt das mittelständische 

Unternehmen die Industrie mit einer einzigartigen Produktpalette. Unsere Produkte verlängern 

die Lebensdauer von Werkstoffen und Maschinen. Die VAUTID-Gruppe ist weltweit tätig. Unsere 

namhaften Kunden schätzen unsere Produkte und die Beratung durch unsere Ingenieure.

Ab sofort:

Teamassistenz in Teilzeit (m/w/d) 

Welche Tätigkeiten erwarten Sie bei uns?

� Management von Telefonzentrale, Poolfahrzeug, Empfang, Zentralpostfach 

� Bearbeitung von Eingangspost, Besuchermanagement

� Organisation von Onlinemeetings

� Verwaltung von Angeboten in Ausschreibungsportalen unserer Kunden 

� Präsentationsvorbereitung im Bereich Vertrieb (Zusammenstellen von Vorträgen aus einem 

Folienpool, gelegentlich Ergänzung durch eigene Folien nach Vorgabe)

� Aufarbeitung von Informationen im Corporate Design nach Vorgaben vom Vertrieb

� Kundenzufriedenheits- / Lieferantenbewertungen

� Ggf. Organisation Reisen Abteilungsleiter, Mithilfe bei Organisation von Betriebsfeiern 

(Weihnachtsfeier o.ä.), Mithilfe bei Marketingaktivitäten

Wir erwarten von Ihnen?

� Abschluss einer kfm. Berufsausbildung (bspw. Kaufmann/frau für Büromanagement) oder 

einschlägige Berufserfahrung

� Gute Kenntnisse in MS-Office, gute Deutschkenntnisse, gute organisatorische Fähigkeiten

� Freundlichkeit, Engagement und Flexibilität runden ihr Profil ab

Wir bieten Ihnen flache Hierarchien mit spannenden und verantwortungsvollen Aufgaben, eine 

attraktive, leistungsgerechte Vergütung und Dienstradleasing. Weitere Benefits für Sie sind die 

flexible Arbeitszeitgestaltung mit einer 35-Stunden-Woche und flexibles Arbeiten. 

Steigen Sie ein bei VAUTID

Brunnwiesenstr. 5, 73760 Ostfildern, Germany Phone: +49 711 44 04 0, Fax: +49 711 44 04 39

E-Mail: vautid@vautid.de, www.vautid.de

VAUTID – Pioneering Wear Protection

Informieren Sie sich unter

www.vautid.de

Wir freuen uns auf Ihre

aussagefähigen Bewerbungs-

Unterlagen per E-Mail

(möglichst in einer PDF-Datei) an 

hr@vautid-group.com 

Erste Fragen beantwortet Ihnen

Frau Saskia Obrock, HR unter 

der 0711 4404 – 405


